
	ΔΗΜΟΣ ΤΡΙΦΥΛΙΑΣ
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ             


ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 

ΑΡΙΘ. 1218/31-01-2019
	ΠΑΡΟΧΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ: Απομαγνητοφώνηση πρακτικών συνεδριάσεων συλλογικών οργάνων Δήμου Τριφυλίας.



	Κ.Α. : 00.6117.03


	ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ : 11.408  € με Φ.Π.Α.


ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΑ :
1. Τεχνική περιγραφή.

2. Ενδεικτικός προϋπολογισμός.

3. Συγγραφή υποχρεώσεων.

ΚΥΠΑΡΙΣΣΙΑ  -  ΙΑΝΟΥΑΡΙΟΣ  2019
	ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ

ΝΟΜΟΣ ΜΕΣΣΗΝΙΑΣ

ΔΗΜΟΣ ΤΡΙΦΥΛΙΑΣ                        
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ   
               
	ΕΡΓΑΣΙΑ: Απομαγνητοφώνηση πρακτικών Συνεδριάσεων συλλογικών οργάνων Δήμου Τριφυλίας.


ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ

Με την παρούσα μελέτη προβλέπεται η ανάθεση της απομαγνητοφώνησης και δακτυλογράφησης των πρακτικών των συνεδριάσεων του Δημοτικού Συμβουλίου Τριφυλίας, και λοιπών επιτροπών για ένα έτος  από την υπογραφή της σύμβασης, με δυνατότητα δίμηνης παράτασης ή εως ότου ολοκληρωθεί η διαδικασία της υπογραφής νέας σύμβασης και σε κάθε περίπτωση μέχρι του συνολικού ποσού της παρούσας μελέτης, ήτοι του ποσού των 11.408,00 €, συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ το οποίο αναλύεται ως κάτωθι:

Για το έτος 2019 συνολικό ποσό : 9.408,00 συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α
Για το έτος 2020 συνολικό ποσό:  2.000,00 συμπεριλαμβανομένου Φ.Π.Α
Η ηχογράφηση των συνεδριάσεων θα γίνεται με ευθύνη του αρμοδίου υπαλλήλου του Δήμου Τριφυλίας που υποστηρίζει γραμματειακά το Δημοτικό Συμβούλιο ή τις αντίστοιχες επιτροπές και το αρχείο θα αποστέλλεται ηλεκτρονικά στον ανάδοχο για την απομαγνητοφώνηση και δακτυλογράφηση.
Κυπαρισσία, 31/01/2019
Ο ΣΥΝΤΑΞΑΣ






  Θεωρήθηκε

Μπάλτα Αγγελική





       Στρατικοπούλου Χριστίνα









        Διευθύντρια Διοικητικών  

                                                                                                                    Υπηρεσιών
	ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ

ΝΟΜΟΣ ΜΕΣΣΗΝΙΑΣ

ΔΗΜΟΣ ΤΡΙΦΥΛΙΑΣ                        
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ   
Αριθ. Τ.Π. 12018/31-01-2019               
	ΕΡΓΑΣΙΑ: Απομαγνητοφώνηση πρακτικών συνεδριάσεων συλλογικών οργάνων Δήμου Τριφυλίας.


                                                                                                    Κ.Α. :00.6117.03

ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ

	Α/Α
	ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ
	Μον. Μετρ.
	Ποσότητα
	Τιμή Μον. ευρώ
	Δαπάνη ευρώ

	1.
	Απομαγνητοφώνηση και δακτυλογράφηση πρακτικών συνεδριάσεων Δημοτικού Συμβουλίου
	Ώρα
	160
	40,00 
	6.400,00

	2.
	Απομαγνητοφώνηση και δακτυλογράφηση πρακτικών συνεδριάσεων  Οικονομικής Επιτροπής
	Ώρα
	50
	40,00
	2.000,00

	3.
	Απομαγνητοφώνηση και δακτυλογράφηση πρακτικών συνεδριάσεων Επιτροπής Ποιότητας Ζωής
	Ώρα
	20
	40,00
	  800,00

	
	
	
	Σύνολο
	
	9.200,00

	
	
	
	ΦΠΑ 24%
	
	2.208,00

	
	
	
	Γεν. Σύνολο
	
	11.408,00



Κυπαρισσία, 31/01/2019
Ο ΣΥΝΤΑΞΑΣ






Θεωρήθηκε

Μπάλτα Αγγελική





  Στρατικοπούλου Χριστίνα









  Διευθύντρια Διοικητικών

                                                                                                               Υπηρεσιών
	ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ

ΝΟΜΟΣ ΜΕΣΣΗΝΙΑΣ

ΔΗΜΟΣ ΤΡΙΦΥΛΙΑΣ                        
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ   
Αριθ. Τ.Π. 
	ΕΡΓΑΣΙΑ: Απομαγνητοφώνηση   πρακτικών συνεδριάσεων συλλογικών οργάνων Δήμου Τριφυλίας.




                                     ΣΥΓΓΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ

Άρθρο 1ο
Η παρούσα συγγραφή αφορά στην ανάθεση της εργασίας απομαγνητοφώνησης και δακτυλογράφησης των πρακτικών των συνεδριάσεων των Συλλογικών Οργάνων του Δήμου Τριφυλίας (Δημοτικού Συμβουλίου, Οικονομικής Επιτροπής, Επιτροπής Ποιότητας Ζωής) για ένα έτος  από την υπογραφή της σύμβασης- με δυνατότητα δίμηνης παράτασης ή εως ότου ολοκληρωθεί η διαδικασία της υπογραφής νέας σύμβασης- με δυνατότητα δίμηνης παράτασης και σε κάθε περίπτωση μέχρι του συνολικού ποσού της παρούσας μελέτης, ήτοι του ποσού των 11.408,00 €, συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ.
Άρθρο 2ο
Η ανάθεση της εργασίας θα γίνει σύμφωνα με τις διατάξεις:

· των άρθρων 97 και 209 του Ν.3463/2006, όπως τροποποιήθηκαν και ισχύουν

· της παρ. 13 του άρθρου 20 του Ν. 3731/2008

· του άρθρου 83 του Ν.2362/1995 (ΦΕΚ 247/Α)

· τις διατάξεις του Ν.4412/2016 «Δημόσιες Συμβάσεις Έργων ,Προμηθειών και Υπηρεσιών»
 Άρθρο 3ο
Η ηχογράφηση θα γίνεται με ευθύνη του δημοτικού υπαλλήλου που υποστηρίζει γραμματειακά το κάθε συλλογικό όργανο και το ηχογραφημένο αρχείο θα αποστέλλεται ηλεκτρονικά στον ανάδοχο.

 Ακολούθως ο ανάδοχος θα προβαίνει στην απομαγνητοφώνηση, δακτυλογράφηση και επιμέλεια του κειμένου και θα προσπαθεί, ώστε, στα απομαγνητοφωνημένα κείμενα να απεικονίζονται ακριβώς οι διάλογοι των μελών των συλλογικών οργάνων και δίδει ιδιαίτερη προσοχή στην ορθότητα του κειμένου από άποψη γραμματική, συντακτική, εκφραστική και δομής.

  Στη συνέχεια θα αποστέλλει ηλεκτρονικά το απομαγνητοφωνημένο κείμενο στον αρμόδιο υπάλληλο του Δήμου εντός 2 ημερών για συνεδριάσεις διάρκειας έως 2 ωρών και εντός 4 ημερών για συνεδριάσεις διάρκειας άνω των 2 ωρών. Σε κατεπείγουσες περιπτώσεις θα απομαγνητοφωνείται σε προτεραιότητα το επίμαχο τμήμα της συνεδρίασης και το κείμενο θα αποστέλλεται στο Δήμο αυθημερόν.
Άρθρο 4ο
Για την παροχή της παραπάνω εργασίας η αμοιβή του αναδόχου καθορίζεται σε 40,00 €, μη συμπεριλαμβανομένου του ΦΠΑ 24%, ανά ώρα συνεδρίασης.

 Η πληρωμή θα γίνεται ανά μήνα, με την έκδοση τιμολογίου για όλες τις συνεδριάσεις του μήνα, αφού προηγουμένως η παρεχόμενη εργασία θα παραλαμβάνεται από την προβλεπόμενη επιτροπή.
Άρθρο 5ο
Ο ανάδοχος επιβαρύνεται με όλες τις προβλεπόμενες από την κείμενη νομοθεσία κρατήσεις και δεν μπορεί να προκύψει από μέρους του ουδεμία επιπλέον απαίτηση ως αποζημίωση για τις κρατήσεις αυτές.
Άρθρο 6ο
Οι διαφορές που θα εμφανισθούν κατά την εφαρμογή της σύμβασης, επιλύονται σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις.

Κυπαρισσία, 31/01/2019
 Ο ΣΥΝΤΑΞΑΣ






Θεωρήθηκε

Μπάλτα Αγγελική





     Στρατικοπούλου Χριστίνα









      Διευθύντρια Διοικητικών

                                                                                                               Υπηρεσιών

